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คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลขาราชการพลเรือนดีเดน 

สำหรับสวนราชการ 

 

 
การล็อคอินเขา้สู่ระบบ ...................................................................................................................................................... 2 

การเปล่ียนแปลงสถานะผูส้มคัรคดัเลือกและการรบัรองขอ้มลู ................................................................................................... 3 

การพิมพแ์บบรายงาน (แบบ 1) ........................................................................................................................................... 5 

การตรวจสอบรายชื่อขา้ราชการพลเรือนดีเด่นของส่วนราชการ .................................................................................................. 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

นางสาวรณดิา (ประสานงาน) 0 2547 1712, นายศุภวัฒน (เทคนิค) 0 2547 1080 2 

 

ใหสวนราชการแจงใหผูสมัครคัดเลือกเปนขาราชการพลเรือนดีเดน Download คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลขาราชการ

พลเรือนดีเดน สำหรับผูสมัครคัดเลือกเปนขาราชการพลเรือนดีเดน และบันทึกขอมูลในระบบดังกลาว ผาน QR Code หรือ 

Link  https://www.ocsc.go.th/ethics/civil-servant   เลือก >> ฐานขอมูลขาราชการพลเรือนดีเดน (https://csea.ocsc.go.th) 

 

 

 

 

 

 

 

ฐานขอมูลขาราชการพลเรือนดีเดน 

 

การลอ็คอินเขา้สู่ระบบ 
1. พิมพ URL: https://csea.ocsc.go.th จากนั้นกรอก “Username” และ “Password” ลงในชอง ตามหนังสือที่ไดรับ

จากสำนักงาน ก.พ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.ocsc.go.th/ethics/civil-servant
https://csea.ocsc.go.th/
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2. ใหคลิกท่ีเมนู -> “รายชื่อผูสมัครคัดเลือก” ระบบจะแสดงรายชื่อผูสมัครคัดเลือกท้ังหมดท่ีบันทึกขอมูลในระบบครบถวน

แลว 

 ขอมูล คือ 

• แถบ “View” แสดงขอมูลผูสมัครคัดเลือก (สวนราชการตรวจสอบ) 

• แถบ “Edit”  สำหรับเจาหนาท่ีผูรับรองขอมูล 

Check Print คือ หนาแสดงขอมูลท้ังหมดของผูสมัคร (แบบ 4) สำหรับพรอมปริ้นขอมูล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเปล่ียนแปลงสถานะผูส้มคัรคดัเลือกและการรับรองขอ้มูล 
3. กรณีท่ีผูสมัครคัดเลือกไดรับการคัดเลือกเปน “ขาราชการพลเรือนดีเดน” ใหสวนราชการดำเนินการ ดังนี้ 

 3.1 คลิกท่ีคำวา “ขอมูล” (ในขอ 2) ใหเลือกแถบ “Edit” 

 3.2 คลิกเลือก สถานะผูสมัครคัดเลือก เปลี่ยนเปน “ขาราชการพลเรือนดีเดน” 

 3.3 กรอกขอมูลเจาหนาท่ีรับรองขอมูล และคลิกปุม “Save” บันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

3.2 

3.3 
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หมายเหตุ: สวนราชการโปรดตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของขอมูลในแบบ 4 แบบกรอกประวัติขาราชการพลเรือน

ดีเดน ประจำป พ.ศ. 2564 ตัวจริง ที่พิมพจากฐานขอมูลขาราชการพลเรือนดีเดน ซึ่งลงลายมือชื่อเจาของประวัติ ผูรับรอง 

และติดรูปถายภาพสีเรียบรอยแลว กอนคลิกปุม “Save” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ท่ีเมนู -> “รายชื่อผูสมัครคัดเลือก” จะมีตาราง “รายชื่อขาราชการพลเรือนดีเดน” แสดงข้ึนมาบนหนาจอ 
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การพิมพแ์บบรายงาน (แบบ 1) 
5. คลิกท่ีเมนู-> “แบบรายงาน (แบบ 1)” จากนั้นคลิกท่ีคำวา “พิมพแบบรายงานการคัดเลือก...” 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ: 

 1. ผูรับรองเอกสาร คือ เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน 

 2. เรียงลำดับภาพ โดยเริ่มตนจากตำแหนง/ระดับ สูงข้ึนกอน 

 3. จำนวนเพ่ิมหรือลด ตาเกณฑท่ีกำหนด 

 

6. ระบบจะแสดงขอมูลขาราชการพลเรือนดีเดนตามลำดับ จากนั้นคลิกท่ีปุม “Print” ดานลาง เพ่ือพิมพแบบ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ: ใหสวนราชการดำเนินการจัดสงเอกสาร “แบบ 4” ตัวจริง และ “แบบ 1” ไปที่กระทรวงศึกษาธิการ ตามคูมือ

การคัดเลือกขาราชการพลเรือนดีเดนฯ **ไมตองสงเอกสารมาท่ีสำนักงาน ก.พ.** 
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การตรวจสอบรายช่ือขา้ราชการพลเรือนดีเด่นของส่วนราชการ 
7. คลิกท่ีเมนู-> “สรุปรายชื่อขาราชการพลเรือนดีเดน” แสดงรายชื่อขาราชการพลเรือนดีเดนท้ังหมด 
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